REPUBLIKA HRVATSKA
KOPRIVNICKO- KRIZEVACKA ZUPANUJA

Povjerenstvo za provedbu
Natjecaja za prijam sluzbenika/ice
na neodredeno vrijeme

KLASA: 112-02/26-01/2
URBROJ: 2137-9-03-26-5
Koprivnicki Ivanec, 26. listopada 2026.

Sukladno odredbama c¢lanka 19. — 23. Zakona o sluzbenicima i1 namjeStenicima u
lokalnoj i podru¢noj (regionalnoj) samoupravi (,,Narodne novine“ broj 86/08, 61/11, 4/18,
112/19i 17/25), Povjerenstvo za provedbu natjecaja, objavljuje

OPIS POSLOVA, PODATKE O PLACI, NACIN OBAVLJANJA PRETHODNE
PROVJERE ZNANJA | SPOSOBNOSTI TE PRAVNI 1ZVORI ZA PRIPREMANJE
KANDIDATA ZA TESTIRANJE
za prijam sluZbenika/ice u sluzbu na neodredeno vrijeme
u Jedinstveni upravni odjel Opéine Koprivni¢ki Ivanec — referent za proracun,

racunovodstvo i fondove EU
(,,Narodne novine* broj 122/26 od 26. listopada 2026. godine)

I. OPIS POSLOVA RADNOG MJESTA

- sudjeluje u izradi nacrta prora¢una Op¢ine i drugih planskih financijskih dokumenata,

izraduje prijedlog financijskog dijela obracuna proracuna za Opcinu,

- sudjeluje na provedbi projekata EU za podrucje financija,

- vodi glavnu knjigu raCunovodstva proracuna, vodi analiticke evidencije 1 likvidaturu
dugotrajne imovine, sitnog inventara, izlaznih i ulaznih racuna,

- obavlja kontrolu 1 uskladivanje glavne knjige prora¢una s pomo¢nim
knjigovodstvenim evidencijama,

- izraduje periodi¢ne, zavr$ne i okoncane obracune,priprema izradu bilance ukupnih
prihoda Op¢ine,

- vodi brigu o pravovremenoj predaji obrazaca,

- izraduje izvjesc¢a koja su propisana Zakonom i druga racunovodstvena izvjesca,

- prati zakonske propise iz oblasti financija, materijalno - financijskog poslovanja i
knjigovodstva,sudjeluje u izradi nacrta opc¢ih akata vezanih uz prihode, rashode,
proracun i njegovo izvrsavanje,

- priprema inventurne liste i suraduje s komisijom prilikom popisa imovine,vodi
propisane knjige i evidencije osnovnih sredstava i sitnog inventara,

- obavlja i druge poslove po nalogu procelnika.
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II. PODACI O PLACI

Pla¢u sluzbenika ¢ini umnozak koeficijenta sloZzenosti poslova radnog mjesta, utvrden
Odlukom o koeficijentima za obracun place sluzbenika i namjeStenika u Jedinstvenom
upravnom odjelu Opéine Koprivnicki Ivanec (,,Sluzbeni glasnik Koprivni¢ko - krizevacke
zupanije® broj 23/26 ) koji iznosi 2,83 i osnovice za obra¢un place, utvrdene Odlukom o visini
osnovice za obracun place sluzbenika i namjeStenika u Jedinstvenom upravnom odjelu
Op¢ine Koprivnicki Ivanec KLASA: (,,Sluzbeni glasnik Koprivnicko - krizevacke Zupanije*
broj 23/26), kojom je osnovica odredena u iznosu 900,00 eura bruto, uvecan za 0,5% za svaku
navrSenu godinu radnog staza.

I1l. NACIN OBAVLJANJA PRETHODNE PROVJERE ZNANJA I SPOSOBNOSTI
KANDIDATA / KANDIDATKINJA

Prethodnu provjeru znanja i sposobnosti kandidata provodi Povjerenstvo za provedbu
natjecaja.

Prethodna provjera znanja i sposobnosti kandidata obuhvaca pisano testiranje i
intervju. Provjera znanja na odgovarajué¢im poslovima proradunskog rafunovodstva
provesti ¢e se na racunalu na konkretnim primjerima izrade proracuna JLS-a, te
financijskih izvjestaja.

Prethodnoj provjeri znanja i sposobnosti mogu pristupiti samo kandidati/
kandidatkinje koji ispunjavaju formalne uvjete natjecaja i1 koji dobiju poseban pisani poziv
elektroni¢kom postom na adresu navedenu u prijavi.

Testiranje se sastoji od provjere poznavanja zakona i drugih propisa vezanih uz
djelokrug rada Jedinstvenog upravnog odjela i opisa poslova radnog mjesta za ¢iju popunu je
raspisan natjecaj.

Pisano testiranje kandidata / kandidatkinja sastoji se od ukupno 10 pitanja.

Intervju se provodi samo s kandidatima / kandidatkinjama koji ostvare najmanje 50%
bodova na provedenom pisanom testiranju.

Vrijeme odrzavanja prethodne provjere znanja i sposobnosti objaviti ¢e se najmanje 5
dana prije odrZavanja provjere na web stranici Opc¢ine Koprivni¢ki Ivanec www.koprivnicki-
ivanec.hr i na oglasnoj plo¢i Op¢ine.

IV. PRAVNI | DRUGI I1ZVORI ZA PRIPREMANJE KANDIDATA ZA TESTIRANJE

OPCI DIO:

1. Ustav Republike Hrvatske (,,Narodne novine” broj 85/10 — procisceni tekst i 5/14),

2. Zakon o lokalnoj i podruc¢noj (regionalnoj) samoupravi (,,Narodne novine” broj 33/01,
60/01, 129/05, 109/07, 125/08, 36/09, 150/11, 144/12, 19/13, 137/15, 123/17, 98/19 i
144/20).

POSEBNI DIO:
1. Zakon o proracunu (,,Narodne novine” broj 144/21),
2. Pravilnik o prorac¢unskom rac¢unovodstvu i Ra¢unskom planu (,,Narodne novine* broj

158/23 i 154/24),
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3. Pravilnik o proracunskim klasifikacijama (,,Narodne novine” broj 04/24 i 122/25),
4. Pravilnik o financijskom izvjeStavanju u proracunskom rac¢unovodstvu (,,Narodne
novine* broj 37/22, 52/25 i 156/25).

Napomena: Ukoliko je kao izvor za pripremanje kandidata za testiranje greskom naveden
pravni propis koji vise nije na snazi, kandidati kao izvor za pripremanje moraju koristiti
vazeci tekst pravnog propisa koji ureduje navedenu materiju.

Nakon provedenog postupka prethodne provjere znanja i sposobnosti Povjerenstvo za
provedbu natjeCaja sastavlja Izvjes¢e o provedenom postupku kojeg potpisuju svi ¢lanovi
Povjerenstva te se isto dostavlja procelniku.

Procelnik donosi rjeSenje o prijemu izabranog kandidata. RjeSenje ¢e biti dostavljeno
svim kandidatima prijavljenim na natjecaj u zakonskom roku.

POVJERENSTVO ZA PROVEDBU
JAVNOG NATJECAJA
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