Na temelju ¢lanka 15. stavak 2. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine“ broj:
120/16, 114/22 i 48/26) i ¢lanka 27. Statuta Opéine Koprivnicki Ivanec (,Sluzbeni glasnik
Koprivniéko - krizevatke zupanije“ broj 6/13, 3/18, 5/20, 4/21, 4/23 i 5/24 — prociSceni tekst)
Opéinsko vijeée Opéine Koprivni¢ki lvanec na svojoj 11. sjednici odrzanoj dana 18. kolovoza
2026. godine donijelo je

PRAVILNIK
o provedbi postupaka jednostavne nabave

. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom ureduju se postupci, pravila i uvjeti za nabavu robe i usluga koje provodi
Opéina Koprivniéki Ivanec (u daljnjem tekstu: Opéina) Cija je procijenjena vrijednost bez
poreza na dodanu vrijednost (PDV) manja od 50.000,00 eura, te nabavu radova Cija je
procijenjena vrijednost bez poreza na dodanu vrijednost (PDV) manja od 100.000,00 eura (u
daljnjem tekstu: jednostavna nabava), na koju se ne primjenjuje Zakon o javnoj nabavi.

Ovim Pravilnikom ureduje se postivanje nacela javne nabave, spredavanje, prepoznavanje i
uklanjanje sukoba interesa sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi, te nacin
komunikacije sa gospodarskim subjektima i osiguravanje pravne zastite putem prigovora.

Clanak 2.

Jednostavna nabava je nabava roba i usluga, te projektnih natjeaja procijenjene vrijednosti
manje od 50.000,00 eura, odnosno nabava radova procijenjene vrijednosti manje od
100.000,00 eura za koju sukladno ¢l. 12. st.1. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine® broj
120/16, 114/22, 48/26 - dalje u tekstu: ZJN 2016) ne postoji obveza provedba postupaka
javne nabave.

Procijenjena vrijednost u smislu ovog Pravilnika odnosi se na ukupan iznos jednostavne
nabave bez poreza na dodanu vrijednost (PDV-a).

. NACELA NABAVE
Clanak 3.

U primjeni ovog Pravilnika Narucitelj je u odnosu na sve gospodarske subjekte obvezan
postovati nadelo slobode, naéelo kretanja robe, naéelo slobode poslovnog nastana i nacelo
slobode pruZanja usluga te nacela koja iz toga proizlaze, kao $to su nacdelo trZiSnog
natjecanja, nacelo jednakog tretmana, nacelo zabrane diskriminacije, nacelo uzajamnog
priznavanja, na¢elo razmjernosti i nacelo transparentnosti.

Jednostavna nabava ne smije biti osmisljena s namjerom izbjegavanja primjene Zakona o
javnoj nabavi, izbjegavanja primjene ovog Pravilnika ili s namjerom da se odredenim
gospodarskim subjektima neopravdano da prednost ili ih se stavi u nepovoljan polozaj.

Naruditelj je obvezan primjenjivati odredbe ovoga Pravilnika na naéin koji omogucava
udinkovitu nabavu te ekonomi¢no, zakonito, namjensko i svrhovito troSenje proraCunskih
sredstava.



. SPRECAVANJE SUKOBA INTERESA
Clanak 4.

Na sve postupke jednostavne nabave koji se provode na temelju ovog Pravilnika na
odgovarajuci naéin primjenjuju se odredbe ¢lanaka 75. do 83. Zakona o javnoj nabavi kojima
se ureduju sprjeCavanje, prepoznavanje i uklanjanje sukoba interesa.

Predstavnici Narugitelja iz ¢l. 76 st.2. zakona, kao i ovlastene osobe naruéitelja koje sudjeluju
u pripremi i provedbi postupaka jednostavne nabave, duzni su potpisati izjavu o postojanju ili
nepostojanju sukoba interesa s gospodarskim subjektima u smislu ¢lanaka 76. i 77. Zakona.

U sluéaju saznanja o postojanju sukoba interesa, predstavnik Narucitelja odnosno ovlastena
osoba Naruditelja obvezna je odmah, a najkasnije dan nakon saznanja, izuzeti se iz
provedbe postupka i o tome obavijestiti ¢elnika Narucitelja, koji postupa sukladno €l. 81.
Zakona.

Narugitelj vodi i azurira popis gospodarskih subjekata s kojima je u sukobu interesa.

v. KOMUNIKACIJA U POSTUPKU
Clanak 5.

U provedbi postupaka jednostavne nabave cija je procijenjena vrijednost jednaka ili manja od
15.000,00 eura komunikacija se mozZe obavljati elektroni¢kim sredstvima komunikacije
(elektronickom postom) i posredno postanskom posilikom, ili kombinacijom navedenih
sredstava komunikacije, koja se odabiru ovisno o svakom pojedinom predmetu nabave.

U provedbi postupaka jednostavne nabave ¢ija je procijenjena vrijednost veé¢a od 15.000,00
eura odnosno kod roba i usluga ve¢a od 25.000,00 eura, a kod radova veéa od 45.000,00
eura komunikacija u postupku obavlja se elektroni¢kim sredstvima komunikacije putem
EOJN RH, osim ako to zbog tehnickih razloga nije moguce.

V. POSTUPCI JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 6.

Nabava procijenjene vrijednosti do 10.000,00 eura bez PDV-a provodi se izravnim
ugovaranjem, izdavanjem narudzbenice ili sklapanjem ugovora.

Nabava procijenjene vrijednosti veée od 10.000,00 eura, a do 15.000,00 eura bez PDV-a
provodi se upudivanjem poziva na dostavu ponuda na gospodarskim subjektima na dokaziv
nadin. Broj gospodarskih subjekata kojima se dostavlja poziv na dostavu ponude je
minimalno tri (3), te se poziv na dostavu ponuda objavljuje na Internet stranicama Op¢ine.



Nabava procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 eura bez PDV-a provodi se putem
modula jednostavne nabave u EOJN RH, u skiadu sa Zakonom o javnoj nabavi i ovim
Pravilnikom.

Kada je to propisano Zakonom o javnoj nabavi, postupak jednostavne nabave provodi se
putem javne objave u modulu jednostavne nabave EOJN RH.

Clanak 7.

Postupak jednostavne nabave pocinje dono$enjem odluke o pokretanju postupka i
imenovanju struénog povjerenstva za jednostavnu nabavu koju donosi odgovorna osoba
Naruéitelja.

Pripremu i provedbu nabave provode najmanje tri (3) ¢lana struénog povjerenstva za
jednostavnu nabavu, koje imenuje odgovorna osoba Narucitelja, te odreduje njihove obveze i
ovlasti u postupku jednostavne nabave.

Najmanje jedan (1) ¢lan struénog povjerenstva mora imati certifikat iz podrugja javne nabave.
Ukoliko se postupak jednostavne nabave provodi putem modula jednostavne nabave u
Elektronitkom oglasniku javne nabave RH, ¢lanovi struénog povjerenstva moraju imati
ovlastenje za rad u modulu Elektroni¢kog oglasnika javne nabave RH.

Clanak 8.
Postupak jednostavne nabave koji se provodi kao poziv odabranim gospodarskim subjektima
ili javna objava poziva pokrece se slanjem ili objavom poziva na dostavu ponuda.
Dokumentacija u postupku jednostavne nabave iz st. 1. ovog ¢lanka mora biti jasna,

razumljiva i nedvojbena, te izradena na nacin da sadrzi sve potrebne podatke koji ponuditelju
omogucéavaju izradu i dostavu ponude.

Vi. KRITERIJI ZA ODABIR PONUDA

Clanak 9.

Najpovoljnija ponuda se odabire po kriteriju najnize cijene ili kriteriju ekonomski najpovoljnije
ponude (cijena ponude i kvaliteta).

U sluéaju vie ponuda s istom cijenom ili istim brojem bodova, bit ¢e odabrana ponuda koja
je ranije zaprimljena.

Narucitelj usporeduje cijene ponuda bez poreza na dodanu vrijednost.



Vil. ROKI{DOSTAVA PONUDE

Clanak 10.

Rok za dostavu ponuda iznosi najmanje 5 dana, a najvie 20 dana od dana slanja ili objave
poziva na dostavu ponuda.

Nagin otvaranja ponuda ovisi o vrsti postupka jednostavne nabave koji se provodi, odnosno
javno otvaranje ponuda je mogucée samo u postupku jednostavne nabave s javhom objavom
poziva.

VIII. KRITERIJI ZA KVALITATIVNI ODABIR GOSPODARSKOG SUBJEKTA:
Clanak 11.

Narugiteli moze, ovisno o predmetu, procijenjenoj vrijednosti i sloZenosti nabave, u
dokumentaciji o nabavi odrediti jednu ili viSe osnova za isklju¢enje gospodarskih subjekata
sukladno Zakonu o javnoj nabavi.

1. Osnove za isklju¢enje gospodarskog subjekta:

e Opéina je obvezna iskljuéiti gospodarski subjekt iz postupka nabave ako utvrdi da
gospodarski subjekt koji ima poslovni nastan u Republici Hrvatskoj ili Clan
upravnog, upravljackog ili nadzornog tijela ili osobe koje imaju ovlasti zastupanja,
dono$enja odluka ili nadzora gospodarskog subjekta je/su pravomocnom
presudom osudeni za kaznena djela iz ¢lanka 251. st. 1., st. 2 i st. 3. Zakona o
javnoj nabavi (,Narodne novine* broj 120/16, 114/22 i 48/26).

Dokagz: izjava s ovjerenim potpisom kod nadleZne sudske ili upravne vlasti, javnog biljeZnika
ili strukovnog ili trgovinskog tijela, kojom gospodarski subjekt te osobe iz €l. 251. ZJN
potvrduju da u odnosu na njih nisu ispunjene osnove za iskljuéenje propisane ¢lankom 251.
st. 1 2, te kojom gospodarski subjekt potvrduje da u odnosu na njega nije ispunjena osnova
za isklju¢enje propisana ¢&l. 251. st.3. ZJN.

e Opcina je obvezna iskljugiti gospodarskog subjekta iz postupka nabave ako utvrdi
da gospodarski subjekt nije ispunio obveze placanja dospjelih poreznih obveza i
obveza za mirovinsko i zdravstveno osiguranje:

- u Republici Hrvatskoj, ako gospodarski subjekt ima poslovni nastan u Republici
Hrvatskoj, ili

- u Republici Hrvatskoj ili u drzavi poslovnog nastana gospodarskog subjekta, ako
gospodarski subjekt nema poslovni nastan u Republici Hrvatskoj.



Narucitelj nece iskljuciti gospodarskog subjekta iz postupka jednostavne nabave:

1. ako su obveze plac¢anja dospjelih poreznih obveza i obveza za mirovinsko i

zdravstveno osiguranje manje od 1.000,00 eura ili
2. ako mu sukladno posebnom propisu plac¢anje obveza nije dopusteno ili mu je

odobrena odgoda pla¢anja.

Dokaz: potvrda porezne uprave ili drugog nadleznog tijela u drzavi poslovnog nastana
gospodarskog subjekta kojom se dokazuje da ne postoje osnove za iskljuenje.
Potvrda ne smije biti starija od dana poéetka postupka nabave.

2. Kriteriji za odabir gospodarskog subjekta (Uvjeti sposobnosti)

Za dokazivanje sposobnosti Opcéina moze, sukladno zahtjevnosti predmeta nabave, od
gospodarskog subjekta zahtijevati dokaze:

e Sposobnost za obavljanje profesionalne djelatnosti

Dokaz: Gospodarski subjekt mora dokazati upis u sudski, obrtni, strukovni ili drugi
odgovarajuéi registar u drzavi njegovog poslovnog nastana.

e Ekonomska i financijska sposobnost

Dokaz: potrebno je dostaviti dokument izdan od bankarskih ili drugih financijskih institucija
kojim se dokazuje solventnost gospodarskog subjekta (BON-2, SOL-2 i sl.), ne stariji od 60
dana od poéetka postupka nabave, i/ili

Dokaz: Naruditeli ¢e provjeriti da gospodarski subjekt na dan otvaranja ponuda nema
dospjelih nepodmirenih obveza prema Op¢ini Koprivnicki Ivanec. Potvrdu izdaje Jedinstveni

upravni odjel Opéine Koprivni¢ki lvanec.

e Tehnic¢ka i struéna sposobnost

Opéina moze odrediti uvjete tehnicke i struéne sposobnosti kojima se osigurava da
gospodarski subjekt ima potrebne ljudske i tehnicke resurse te iskustvo za izvrSenje ugovora.

a) Potrebno iskustvo:

Za radove:

Dokaz: Popis radova izvr§enih u godini u kojoj je zapo¢eo postupak nabave i tijekom pet
godina koje prethode toj godini popracen potvrdama druge ugovorne strane o
zadovoljavajuéem izvr$enju ugovora s istim ili sli€énim predmetu nabave.

Popis moze sadrzavati jedan ili viS§e ugovora, ovisno o zahtjevnosti predmeta nabave, a &iji je
iznos (kumulativno, bez PDV-a) minimalno u visini procijenjene vrijednosti nabave.

Potvrda mora sadrzavati slijede¢e podatke:



- naziv i sjediste ugovornih strana, predmet ugovora, vrijednost ugovora, datum i
mjesto izvodenja radova, navod jesu li radovi izvedeni u skladu s pravilima struke i
uredno izvr$eni

Za robu i usluge:

Dokaz: Popis uredno pruzenih/isporucenih usluga/roba koje su iste ili sliéne predmetu
nabave. Popis moZe sadrzavati jednu ili viSe usluga/roba, ovisno o zahtjevnosti predmeta
nabave, a &iji je iznos (kumulativno, bez PDV-a) minimalno u visini procijenjene vrijednosti
nabave.

Potvrda mora sadrzavati slijede¢e podatke:
- naziv i sjediSte ugovornih strana, vrijednost robe/usluga, datum pruzanja usluga ili
isporuke robe

b) Ljudski/tehni€ki resursi:

Dokazi: popis tehnickih i drugih strucnjaka te njihove obrazovne i struéne kvalifikacije,
neovisno o tome pripadaju li izravno gospodarskom subjektu. Obrazovne i struéne
kvalifikacije pruzatelja usluga ili izvodaca radova, i sl.

IX. JAMSTVA
Clanak 12.
Opc¢ina mozZe od gospodarskog subjekta zahtijevati dostavu sljedecih jamstava:
1. Jamstvo za ozbiljnost ponude
Jamstvo za ozbiljnost ponude u obliku bjanko zaduznice/zaduznice ovjerene kod javnog
bilieznika ili polaganjem depozita ili bankovne garancije u iznosu do 3% procijenjene
vrijednosti predmeta nabave (bez PDV-a).

Garancija banke mora biti bezuvjetna, neopoziva i naplativa na prvi pisani poziv, te Op¢ina
mora biti korisnik garancije.

Jamstvo za ozbiljnost ponude je jamstvo koje se naplaéuje u sluéajevima odustajanja
ponuditelja od svoje ponude u roku njezine valjanosti, dostavljanja neistinitih podataka,
neprihvacanja ispravka ra¢unske greske, nedostavljanja azuriranih dokumenata, odbijanja
potpisivanja ugovora, odnosno nedostavljanja jamstva za uredno ispunjenje ugovora.

2. Jamstvo za uredno ispunjenje ugovora
Jamstvo za uredno ispunjenje ugovora u visini od 10% od vrijednosti ugovora (bez PDV-a)

za sluéaj povrede ugovornih obveza. Ponuditelj ga mora dostaviti najkasnije u roku 10 dana
od dana potpisivanja ugovora.



Jamstvo mozZe biti u obliku bankovne garancije, bjanko zaduznice, zaduznice ili polaganjem
depozita, a mora vrijediti minimaino 30 dana od krajnjeg roka za izvr$enje predmeta ugovora.

Garancija banke mora biti bezuvjetna, neopoziva i naplativa na prvi pisani poziv, te Opéina
mora biti korisnik garancije.

3. Jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku

Jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku na rok od 2 godine od dana
primopredaje radova/usluga. Nakon primopredaje radova/usluga Izvoditelj/Izvr$itelj je duzan
predati Jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku, u visini 10% vrijednosti
izvedenih radova/usluga bez PDV-a.

Jamstvo mozZe biti u obliku bankovne garancije, bjanko zaduznice/zaduznice ovjerene kod
javnog biljeznika ili polaganjem depozita.

Garancija banke mora biti bezuvjetna, neopoziva i naplativa na prvi pisani poziv, te Opéina
mora biti korisnik garancije.
X. ANALOGNA PRIMJENA POJEDINIH ODREDBI I INSTITUTA 1Z ZAKONA

Clanak 13.
U postupcima jednostavne nabave &lanovi stru¢nog povjerenstva mogu, kada i ako je to
primjereno predmetu nabave, primijeniti pojedine institute Zakona, kao §to su pojasnjenje i
upotpunjavanje ponude, ispravak racunske pogreske, provjera neuobi¢ajeno niske ponude,
uz postivanje naela javne nabave.
Gospodarski subjekti u postupku jednostavne nabave mogu nastupiti jednako kao §to je
Zakonom o javnoj nabavi propisano za sudjelovanje gospodarskih subjekata u javnoj nabavi
(zajednica ponuditelja, oslanjanje na sposobnost drugih gospodarskih subjekata te
podugovaranjem).
Xl. OTVARANJE, PREGLED | OCJENA PONUDA

Clanak 14.
Struéno povjerenstvo za provedbu postupka jednostavne nabave provodi pregled i ocjenu

pristiglih ponuda, sastavlja zapisnik o otvaranju, zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda, te
prijedlog odiuke o odabiru ili odluke o ponistenju.

Xill. ODLUKA O ODABIRU
Clanak 15.

Odluka o odabiru ili odluka o ponistenju donosi se u roku koji je odreden dokumentacijom.



Uz odluku objavljuje se ili dostavlja Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda.

Nakon donoSenja odluke iz stavka 1. ovog ¢lanka Narucitelj ne smije sklopiti ugovor ili okvirni
sporazum prije isteka roka mirovanja.

Rok mirovanja iznosi tri (3) radna dana od dana dostave odluke ponuditeljima.

Rok mirovanja ne primjenjuje se:
- u postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili manje od
15.000,00 eura,
- ako je u postupku sudjelovao samo jedan ponuditelj ¢ija je ponuda ujedno odabrana,
- u slu€aju zurne nabave kada bi primjena rok mirovanja ugrozila obavljanje poslova iz
djelokruga Naruéitelja ili prouzrodila znac¢ajnu Stetu.

Odluka o odabiru odnosno odluka o ponistenju postaje izvr§na:
- istekom roka mirovanja ako prigovor nije izjavljen,
- danom dostave odluke o odbacivanju ili odbijanju prigovora,
- danom dostave odluke o odabiru ili odluke o ponistenju postupka jednostavne
nabave, ako se rok mirovanja ne primjenjuje.

Xill. PRAVNA ZASTITA — PRIGOVOR
Clanak 16.

Gospodarski subjekt koji ima ili je imao interes za dobivanje ugovora u postupcima
jednostavne nabave &ija je procijenjena vrijednost vec¢a od 15.000,00 eura, moZe podnijeti
prigovor na odluku o odabiru ili odluku o ponistenju.

Prigovor mora sadrzavati najmanje: podatke o gospodarskom subjektu koji podnosi prigovor,
oznaku postupka jednostavne nabave, odluku koja se osporava, razloge osporavanja.

Prigovor se podnosi €elniku Narugitelja putem modula jednostavne nabave EOJN RH u roku
od tri (3) radna dana od dana dostave odluke ponuditeljima.

Povodom prigovora &elnik Narug€itelja moze odluditi sliedece:
a) odbaciti prigovor ako nije pravodoban ili nije dopusten
b) odbiti prigovor kao neosnovan
c) prihvatiti prigovor i naloziti otklanjanje utvrdenih nepravilnosti
d) ponistiti postupak jednostavne nabave ili njegov dio.

Odluka o prigovoru dostavlia se podnositelju prigovora elektronickim sredstvima
komunikacije putem modula jednostavne nabave EOJN RH osim ukoliko drugadije nije
propisano pozivom za dostavu ponuda.



U postupcima jednostavne nabave &ija je procijenjena vrijednost manja ili jednaka 15.000,00
eura, prigovor nije dopusten.

Podnositelju prigovora ne pripada pravo na naknadu tro$kova u povodu izjavljenog
prigovora.
XIV. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 17.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaju vaziti odredbe Odluke o provedbi postupaka
jednostavne nabave (,Sluzbeni glasnik Koprivni¢ko-krizevacke Zupanije“ broj 16/18).

Postupci jednostavne nabave pokrenuti do stupanja na snagu ovog Pravilnika dovrsit ée se
prema odredbama Pravilnika koji je bio na snazi u trenutku zapoéinjanja postupka nabave.

Clanak 18.

Ovaj Pravilnik ¢e se objaviti u ,Sluzbenom glasniku Koprivni¢ko-krizevacke Zupanije”, a
stupa na snagu 1. rujna 2026. godine, te ée biti objavljen na internetskim stranicama Opcine
Koprivni€ki lvanec i u Elektroni€kom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske.

OPGINSKO VIJECE
OPCINE KOPRIVNICKI IVANEC
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URBROJ: 2137-9-02-26-1
Koprivnicki Ilvanec, 18. kolovoza 2026. godine
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